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Encuesta de Conodmientos que debe tener el Personal a mi

cargo, para desempeiiar sus fundones en esta Dependendia.

Con el fin de contar con el detalle de las capacidades en
materia de tecnologias de infoermacion, que usted
considera que debe tener el personal a su cargo, se
solicita llenar cada una de las necesidades, mediante el
siguiente instrumento. Debe llenar un registro por cada
persona colaboradora.

Buscar departamento o unidad O ”

Archivo Central Institucional {ACI)

Guia paso a paso para el uso de la
Encuesta de Conocimientos

Contraloria de Servicios [C5]

ocoperacicn y Relaciones Internacicnales (CRI)

Departamento de Ciudadania, Liderazgo v Gestdn Loca
Departamento de Condicion Juridica v Proteccion de los
Departamento de Construccion de ldentidades y Proyectos de

Cepartamento de Dezarrollo Regional (DODR]

Departamento de Gestion de P77 7% Pdblicas para |a Equidad
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¢{Queé es la encuesta de conocimientos?

Esta encuesta de Conocimientos que debe tener el Personal a mi cargo, para
desempenar sus funciones en esta Dependencia:

Con el fin de contar con el detalle de las capacidades en materia de tecnologias de
informacion, que usted considera que debe tener el personal a su cargo, se solicita
llenar cada una de las necesidades, mediante el siguiente instrumento. Debe llenar
un registro por cada persona colaboradora.
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Acceso a la Encuesta

https://apps.powerapps.com/play/e/default-5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036/a/4b73a163-
333a-4002-aaed-6fa8cde9ald0?tenantld=5a1dbdff-7933-4f55-a799-

7ea53b975036&hint=d132808c-56d3-4200-a928-2bf639a41e2a&sourcetime=1707404487807



https://apps.powerapps.com/play/e/default-5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036/a/4b73a163-333a-4002-aaed-6fa8cde9a1d0?tenantId=5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036&hint=d132808c-56d3-4200-a928-2bf639a41e2a&sourcetime=1707404487807
https://apps.powerapps.com/play/e/default-5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036/a/4b73a163-333a-4002-aaed-6fa8cde9a1d0?tenantId=5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036&hint=d132808c-56d3-4200-a928-2bf639a41e2a&sourcetime=1707404487807
https://apps.powerapps.com/play/e/default-5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036/a/4b73a163-333a-4002-aaed-6fa8cde9a1d0?tenantId=5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036&hint=d132808c-56d3-4200-a928-2bf639a41e2a&sourcetime=1707404487807
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Seleccionar la dependencia

1- Una vez que ingrese a la aplicacion, se debe seleccionar la dependencia, la cual usted tiene a su
cargo INSTITUTO
J " R
LAS MUJERES

Encuesta de Conocimientos que debe tener el Personal a mi
cargo, para desempefiar sus fundones en esta Dependendia.

Con el fin de contar con el detalle de las capacidades en
materia de tecnologias de informacidn, que usted
considera gque debe tener el personal a su cargo, se
solicita llenar cada una de las necesidades, mediante el

™ siguiente instrumento. Debe llenar un registro por cada Utlllce el botén ara aCtualizar |a
Puede utilizar el cuadro de persona colaboradora. : . -
lista de dependencias

busqueda para ubicar mas —— . inf O n o : :
o . : Utilice le botén i} para ordenar la lista
faCIlmente Ia dependenC|a Departamento Especializade de Informacion [DEN) .
de dependencias

Unidad Centro de Informacion v Crientacién a Mujeres (UCIOM)

Unidad de Informética (UIN] Una vez encontrada puede dar clic
sobre el nombre de la dependencia o
sobre la flecha al lado derecho del
nombre
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Agregar un nuevo requerimiento de capacitacion

2- Dar clic en el boton R para agregar la informacion de capacitacion por cada persona funcionaria

INSTITUTO GOBIERNO
. N O emes | PECOSTARICA Utilice el botén () para actualizar la
lista de personas funcionarias
Utilice le botdn + para agregar el
requerimiento de capacitacion de una
persona funcionaria

Utilice el botdn < para cancelar
X P y >

Solicitudes de capacitacion

volver a la pantalla anterior
MNota: Los nuevos registros pueden tardar hasta 2
minutos en aparecer

Unidad de Informatica (UIN)

Yendry Hernandez Montezuma p
Jonathan Zufigs Alvarado

Juan Diego Arce Castro

Warner Barrantes Serrano \

Ingrid Trejos Marin )
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Agregar un nuevo requerimiento de capacitacion

2- Dar clic en el boton g para agregar la informacion de capacitacion por cada persona funcionaria
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Solicitudes de capacitacién ()

Mota: Los nuevos registros pueden tardar hasta 2
minutos en aparecer

Unidad de Informatica (UIN)

Acd aparecen los nombres de Vendry Herndndez Monsszums
las personas colaboradoras de

Jonathan Zufiga Alvarado

la dependencia, que ya has =
ingresado sus requerimientos

de Ca paCitaCio,n Warner Bamantes Serrano

Juan Diego Arce Castro

Ingrid Trejos Marin
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Completar el formulario para la persona funcionaria

3- Completar con el nombre de la persona funcionaria y el requerimiento de capacitacion que desea

para e”a INSTITUTO
\ NACIONAL DE

LAS MUJERES

GOBIERNO
DE COSTA RICA

X Nueva necesidad de capacitaciéon

Por favor ingrear un maximo de 4 capacitaciones

Personalsuaria

BUSC]UG la persona funcionaria ’* buscar persona funcionaria
que esta a su cargo

Capacitar
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Completar el formulario para la persona funcionaria

3- Completar con el nombre de la persona funcionaria y el requerimiento de capacitacion que desea

para e“a INSTITUTO
NACIONAL DE
LAS MUJERES

Utilice el botdn .| para guardar la
Nueva necesidad de capacitacion IEl «— o P g
) inforamcion

GOBIERMO
DE COSTA RICA

Utilice el botdn X para cancelar

volver a la pantalla anterior

Por favor ingrear un maximo de 4 capacitaciones

FersonaUsusria

Soporte Tl INAMU

Capacitar

Microsoft Forms
Planner

Excel

Teams

Agregue hasta 4 capacitacion para esta

persona funcionaria
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Ver el requerimiento de capacitacion

4- Al dar un clic sobre la persona funcionaria puede ver su informacion de capacitacion
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Utilice el botén () para actualizar la
lista de personas funcionarias, puede
tardar hasta 2 minutos en que un
registro aparezca en la lista

Utilice el botén < para regresar a

Solicitudes de capacitacién

la lista de dependencias

Nota: Los nuevos registros pueden tardar hasta 2
minutos en aparecer

Unidad de Informatica (UIN)

Aca aparecen los nombres de Vendry Hernéndez Montezums >
las personas colaboradoras de
la dependencia, que ya has —_—

Jonathan Zufiga Alvarado

Juen Disgo Arce Castra | Al dar clic sobre el nombre o en la
flecha al lado derecho, puede ver la
informacion de la solicitud para la
Ingrid Trejos Marin persona funcionaria

ingresado sus requerimientos
de Ca paCitaCién Warner Earrantes Serrano
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Muestra la informacion de capacitacion para la persona funcionaria

5- Una vez completada la informacion del formulario y seleccionada la persona funcionaria, puede

ver la informacion de capacitacion para ella
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Utilice el botdon < para cancelary
volver a la pantalla anterior X Capacitacion a la persona usuaria
Nombre:
Yendry Hernandez Montezuma
Unidad:

Unidad de Informatica (UIN)

Capacitar en:

Gestion de Proyectos
Dezarrollo de Software

Informacion de capacitacion de la
persona funcionaria
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