
Guía paso a paso para el uso de la 
Encuesta de Conocimientos



¿Qué es la encuesta de conocimientos?

Esta encuesta de Conocimientos que debe tener el Personal a mi cargo, para 
desempeñar sus funciones en esta Dependencia:

Con el fin de contar con el detalle de las capacidades en materia de tecnologías de 
información, que usted considera que debe tener el personal a su cargo, se solicita 
llenar cada una de las necesidades, mediante el siguiente instrumento. Debe llenar 
un registro por cada persona colaboradora.



Acceso a la Encuesta

https://apps.powerapps.com/play/e/default-5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036/a/4b73a163-

333a-4002-aaed-6fa8cde9a1d0?tenantId=5a1dbdff-7933-4f55-a799-

7ea53b975036&hint=d132808c-56d3-4200-a928-2bf639a41e2a&sourcetime=1707404487807

https://apps.powerapps.com/play/e/default-5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036/a/4b73a163-333a-4002-aaed-6fa8cde9a1d0?tenantId=5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036&hint=d132808c-56d3-4200-a928-2bf639a41e2a&sourcetime=1707404487807
https://apps.powerapps.com/play/e/default-5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036/a/4b73a163-333a-4002-aaed-6fa8cde9a1d0?tenantId=5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036&hint=d132808c-56d3-4200-a928-2bf639a41e2a&sourcetime=1707404487807
https://apps.powerapps.com/play/e/default-5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036/a/4b73a163-333a-4002-aaed-6fa8cde9a1d0?tenantId=5a1dbdff-7933-4f55-a799-7ea53b975036&hint=d132808c-56d3-4200-a928-2bf639a41e2a&sourcetime=1707404487807


Seleccionar la dependencia

1- Una vez que ingrese a la aplicación, se debe seleccionar la dependencia, la cual usted tiene a su  

cargo

Puede utilizar el cuadro de 
búsqueda para ubicar más 
fácilmente la dependencia

Una vez encontrada puede dar clic 
sobre el nombre de la dependencia o 
sobre la flecha al lado derecho del 
nombre

Utilice el botón        para actualizar la 
lista de dependencias
Utilice le botón      para ordenar la lista 
de dependencias 



Agregar un nuevo requerimiento de capacitación

2- Dar clic en el botón      para agregar la información de capacitación por cada persona funcionaria

Utilice el botón       para actualizar la 
lista de personas funcionarias
Utilice le botón      para agregar el 
requerimiento de capacitación de una 
persona funcionaria

Utilice el botón       para cancelar y 
volver a la pantalla anterior



Agregar un nuevo requerimiento de capacitación

2- Dar clic en el botón      para agregar la información de capacitación por cada persona funcionaria

Acá aparecen los nombres de 
las personas colaboradoras de 
la dependencia, que ya has 
ingresado sus requerimientos 
de capacitación



Completar el formulario para la persona funcionaria

3- Completar con el nombre de la persona funcionaria y el requerimiento de capacitación que desea 

para ella

Busque la persona funcionaría 
que está a su cargo



Completar el formulario para la persona funcionaria

3- Completar con el nombre de la persona funcionaria y el requerimiento de capacitación que desea 

para ella

Utilice el botón        para guardar la 
inforamción

Utilice el botón       para cancelar y 
volver a la pantalla anterior

Agregue hasta 4 capacitación para esta 
persona funcionaria



Ver el requerimiento de capacitación

4- Al dar un clic sobre la persona funcionaria puede ver su información de capacitación

Al dar clic sobre el nombre o en la 
flecha al lado derecho, puede ver la 
información de la solicitud para la 
persona funcionaria

Acá aparecen los nombres de 
las personas colaboradoras de 
la dependencia, que ya has 
ingresado sus requerimientos 
de capacitación

Utilice el botón       para actualizar la 
lista de personas funcionarias, puede 
tardar hasta 2 minutos en que un 
registro aparezca en la lista

Utilice el botón       para regresar a 
la lista de dependencias



Muestra la información de capacitación para la persona funcionaria

5- Una vez completada la información del formulario y seleccionada la persona funcionaria, puede 

ver la información de capacitación para ella

Información de capacitación de la 
persona funcionaria

Utilice el botón       para cancelar y 
volver a la pantalla anterior
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